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バージョンアップ概要バージョンアップ概要

◆◆HTMLHTMLエディット機能とは？エディット機能とは？

今までテキストでしか表示されなかった「ワークフロー」「回覧板」「レポート提出」「インフォメーション」今までテキストでしか表示されなかった「ワークフロー」「回覧板」「レポート提出」「インフォメーション」
「ウェブメール」、更には「ウェブメール」、更にはバージョン４．０バージョン４．０から搭載の新機能から搭載の新機能「アンケート」「アンケート」にてにてHTMLHTMLでの制作・表記が　での制作・表記が　
できるようにしました。できるようにしました。

◆何ができるの？◆何ができるの？

各種申請書類や回覧書類などで様々な表現が可能になります。各種申請書類や回覧書類などで様々な表現が可能になります。

文字の色付けや太字など、既存の申請書・報告書等のイメージを変更せずに作成できます。文字の色付けや太字など、既存の申請書・報告書等のイメージを変更せずに作成できます。

プルダウンプルダウンややラジオボタンラジオボタンやや必須項目必須項目の設定などが誰にでも簡単に作成できます。の設定などが誰にでも簡単に作成できます。

回答項目を相手に選択してもらう回答項目を相手に選択してもらうアンケートアンケートも簡単に作成できます。も簡単に作成できます。

文字に直接リンクが貼れます。文字に直接リンクが貼れます。

desknet'sdesknet's（（旧製品旧製品iOfficeiOfficeシリーズ）をご活用されていますユーザー様から要望のシリーズ）をご活用されていますユーザー様から要望の

お声の多かった機能が搭載されました。お声の多かった機能が搭載されました。



バージョンアップ概要（バージョンアップ概要（HTMLHTMLエディット機能）エディット機能）

ワークフローワークフローワークフロー

回覧板回覧板回覧板

レポート提出レポート提出レポート提出

①、申請書・報告書を①、申請書・報告書をHTMLHTML形式のフォーマットで誰でも　形式のフォーマットで誰でも　
　　　　簡単に作成可能。簡単に作成可能。

②、フォントの「色」「サイズ」「形式」「位置」を自由に変更②、フォントの「色」「サイズ」「形式」「位置」を自由に変更
　　　　可能。可能。

③、「日付」「数字」項目も作成可能。③、「日付」「数字」項目も作成可能。

④、必須項目の設定が可能。④、必須項目の設定が可能。

⑤、ラジオボタン・チェックボタン項目の作成が可能。⑤、ラジオボタン・チェックボタン項目の作成が可能。

⑥、リストボックスの作成が可能。⑥、リストボックスの作成が可能。

⑦、添付ファイル項目の設定が可能。⑦、添付ファイル項目の設定が可能。

⑧、四則演算の自動計算が可能。⑧、四則演算の自動計算が可能。

アンケートアンケートアンケート

上記、①～⑧の機能に加え、上記、①～⑧の機能に加え、

⑨、アンサーシートを作成可能。予めコメント欄に回答　　⑨、アンサーシートを作成可能。予めコメント欄に回答　　
　　　　項目を用意して、結果を一覧表示することが可能。項目を用意して、結果を一覧表示することが可能。

⑩、回答結果を⑩、回答結果をCSVCSV形式にエクスポート可能。形式にエクスポート可能。

⑪、アンケート結果の閲覧制限が可能。⑪、アンケート結果の閲覧制限が可能。



バージョンアップ概要（リッチテキスト機能）バージョンアップ概要（リッチテキスト機能）

ウェブメールウェブメールウェブメール

ｲﾝﾌｫﾒｰｼｮﾝｲﾝﾌｫﾒｰｼｮﾝｲﾝﾌｫﾒｰｼｮﾝ
①、詳細内容を①、詳細内容をHTMLHTML形式のフォーマットで誰でも　　　形式のフォーマットで誰でも　　　　　
　　　　簡単に作成可能。簡単に作成可能。

②、フォントの「色」「サイズ」「形式」「位置」を自由に変更②、フォントの「色」「サイズ」「形式」「位置」を自由に変更
　　　　可能。可能。

③、③、URLURLリンクの設定が可能。リンクの設定が可能。



処理概要処理概要（（HTMLHTMLエディット機能詳細）エディット機能詳細）

「フォントのサイズ」「文字の色」等を変化させることができ、タイトル「フォントのサイズ」「文字の色」等を変化させることができ、タイトル
等に使用します。等に使用します。

「フォントのサイズ」「文字の色」等を変化させることができ、「フォントのサイズ」「文字の色」等を変化させることができ、
更に複数行入力できるので重要な文章を表示させる時に更に複数行入力できるので重要な文章を表示させる時に
便利です。便利です。

HTMLHTMLエディット機能　　　　　　　　エディット機能　　　　　　　　
　　　　　　設定メニュー一覧　　　　　　設定メニュー一覧

①表示文字（①表示文字（11行）行）

②表示文字（複数行）②表示文字（複数行）



処理概要処理概要（（HTMLHTMLエディット機能詳細）エディット機能詳細）

フォーマット内に金額や時間といった数字はこの項目から設定します。フォーマット内に金額や時間といった数字はこの項目から設定します。
後で入力したデータを「自動計算」と合わせる事で集計も可能。後で入力したデータを「自動計算」と合わせる事で集計も可能。

⑤数字⑤数字

③文字入力（③文字入力（11行）／④文字入力（複数行）行）／④文字入力（複数行）

申請書・アンケート等作成時、サブタイトルや詳細内容の申請書・アンケート等作成時、サブタイトルや詳細内容の
ように自由に入力させる項目に使用することが可能です。ように自由に入力させる項目に使用することが可能です。



処理概要処理概要（（HTMLHTMLエディット機能詳細）エディット機能詳細）

交通費精算や売上計算等で数字を入力す交通費精算や売上計算等で数字を入力す
るだけで「四則演算」を可能にする項目です。るだけで「四則演算」を可能にする項目です。
本格的なワークフローには欠かせない機能本格的なワークフローには欠かせない機能
です。です。

申請・回覧等で必ず必要となる日付もこの項申請・回覧等で必ず必要となる日付もこの項
目から簡単に設定可能です。目から簡単に設定可能です。

⑥日付⑥日付

⑦自動計算項目作成⑦自動計算項目作成



処理概要処理概要（（HTMLHTMLエディット機能詳細）エディット機能詳細）

申請・報告に必要な外部データは申請・報告に必要な外部データは
添付ファイルに貼り付けて送ること添付ファイルに貼り付けて送ること
が可能。が可能。

⑧添付ファイル⑧添付ファイル

⑨チェックボックス⑨チェックボックス

選択値を複数選択する場合に、チェックボックス選択値を複数選択する場合に、チェックボックス
機能を使います。機能を使います。
アンケートなどで、該当項目の回答など複数選択アンケートなどで、該当項目の回答など複数選択
させる場合などに有効です。させる場合などに有効です。



処理概要処理概要（（HTMLHTMLエディット機能詳細）エディット機能詳細）

複数選択から１つを選択する場合に使います。複数選択から１つを選択する場合に使います。
会議等の出欠席を取るときに「出席」「欠席」などを確認する会議等の出欠席を取るときに「出席」「欠席」などを確認する
時に有効です。時に有効です。

⑪リストボックス⑪リストボックス

複数の項目からどれか１つ選択する場合に使います。複数の項目からどれか１つ選択する場合に使います。
出張先場所などを選択する場合などとても有効です。出張先場所などを選択する場合などとても有効です。

⑩ラジオボタン⑩ラジオボタン



処理概要処理概要（（HTMLHTMLエディット機能詳細）エディット機能詳細）

①①

⑤⑤

⑦⑦

⑨⑨

③③

④④

⑥⑥

⑧⑧

⑩⑩

⑪⑪

②②



アンケートアンケート
社内で一斉にアンケートを取る時に効果を発揮します。更にアンケート結果は一覧画面から全員の回答を確社内で一斉にアンケートを取る時に効果を発揮します。更にアンケート結果は一覧画面から全員の回答を確
認できたり、必要とあれば認できたり、必要とあればCSVCSVファイルへエクスポートも可能です。ファイルへエクスポートも可能です。　　　　　　

回答先ユーザが確認ボタンを回答先ユーザが確認ボタンを
押下すると、そのユーザの押下すると、そのユーザの
名前が青く点灯。誰が回答し名前が青く点灯。誰が回答し
ているかは一目瞭然です。ているかは一目瞭然です。

NEW！NEWNEW！！

各自コメント確認画面各自コメント確認画面



アンケートアンケート

一括コメントエクスポート機能【一括コメントエクスポート機能【CSVCSV形式】形式】

回答先のユーザからのコメントを外部へ回答先のユーザからのコメントを外部へ
CSVCSV形式でエクスポートが可能です。形式でエクスポートが可能です。

NEW！NEWNEW！！

一括コメント確認画面一括コメント確認画面

回答先のユーザからのコメントを回答先のユーザからのコメントをdesknetdesknet’’ss内で一覧させる機能です。内で一覧させる機能です。



ワークフローワークフロー
これまで使用していた「申請書」「稟議書」これまで使用していた「申請書」「稟議書」etcetc・・・・・・の申請を全てグループウェア上で実現可能！フォーマットのの申請を全てグループウェア上で実現可能！フォーマットの
イメージも変更せずに作成できるから、違和感なくスピーディーに簡単に電子申請を実現できます。　イメージも変更せずに作成できるから、違和感なくスピーディーに簡単に電子申請を実現できます。　　　　　

日付入力もプルダウンで入力も簡単に！日付入力もプルダウンで入力も簡単に！

四則演算の自動計算が可能！精算関係の申請も簡単・四則演算の自動計算が可能！精算関係の申請も簡単・
迅速に！迅速に！

必須項目には（＊）マークが表示され、未入力の場合、必須項目には（＊）マークが表示され、未入力の場合、
警告が表示されるので、重要な申請等で入力のし忘れ警告が表示されるので、重要な申請等で入力のし忘れ
などのミスがなくなります。などのミスがなくなります。

タイトルは目立つ色・大きな文字ではっきりと表示。タイトルは目立つ色・大きな文字ではっきりと表示。

ベース＋フォントサイズ「ベース＋フォントサイズ「66」＋スタイル「Ｂ」「」＋スタイル「Ｂ」「II」」＋＋文字の色「　　　」文字の色「　　　」

　「あ」　　　　「あ」　　　　「あ」　　　　「あ」



ワークフロー（印刷用表示）ワークフロー（印刷用表示）

有給休暇申請イメージ有給休暇申請イメージ 印刷用表示印刷用表示

申請書等のデータは必要な時には印刷用表示から申請書等のデータは必要な時には印刷用表示から
PrintOutPrintOutできます。できます。



回覧板回覧板
社内通知事項を一斉同報でき、更に「確認日時」、「コメント」まで作成者は一覧できるのでイベントの出欠席社内通知事項を一斉同報でき、更に「確認日時」、「コメント」まで作成者は一覧できるのでイベントの出欠席
や重要な情報を相手が確認したがどうかが一目で把握できます。　　　　　や重要な情報を相手が確認したがどうかが一目で把握できます。　　　　　

一括コメント確認画面一括コメント確認画面

回覧先のユーザからのコメントを回覧先のユーザからのコメントを
desknetdesknet’’ss内で一覧させる機能です。内で一覧させる機能です。

回覧閲覧者確認画面回覧閲覧者確認画面

閲覧した回覧に対してコメントを残し閲覧した回覧に対してコメントを残し
たり、確認を作成者に知らせる事がたり、確認を作成者に知らせる事が
可能。可能。



レポート提出レポート提出

見積書等のデータは添付ファイル見積書等のデータは添付ファイル
に貼り付け日報とともに報告可能。に貼り付け日報とともに報告可能。

入力も極力選択形式にし、営業マンの日報入力入力も極力選択形式にし、営業マンの日報入力
にかかる労力の軽減と時間の短縮を！にかかる労力の軽減と時間の短縮を！

日報のフォーマットは今まで日報のフォーマットは今までEXCELEXCEL等で作成した等で作成した
イメージをそのまま使用できるので運用も簡単。イメージをそのまま使用できるので運用も簡単。

上司からの適切なアドバイスもコメント履歴から上司からの適切なアドバイスもコメント履歴から
確実に確認可能。確実に確認可能。



処理概要処理概要（リッチテキスト機能（リッチテキスト機能詳細）詳細）

①文字装飾①文字装飾
「フォントのサイズ」「文字の色」等を「フォントのサイズ」「文字の色」等を
変化させることができ、タイトルや重要な変化させることができ、タイトルや重要な
内容（文章）等に使用します。内容（文章）等に使用します。

②②URLURLリンクリンク
コメントや単語に対して、言葉では説明しづらい　コメントや単語に対して、言葉では説明しづらい　
内容などはそこに内容などはそこにURLURLリンク設定を行い、直接　　リンク設定を行い、直接　　
そこのサイトを参照してもらうことを可能にしたそこのサイトを参照してもらうことを可能にした
機能です。機能です。

①①

②②



インフォメーションインフォメーション

「テキスト形式」と「「テキスト形式」と「HTMLHTML形式」の変更がボタン形式」の変更がボタン11つでつで
切り替え可能。切り替え可能。

「フォントサイズ」「文字のスタイル」「位置揃え」「フォントサイズ」「文字のスタイル」「位置揃え」
「文字の色」の変更が可能。「文字の色」の変更が可能。

掲示内容に必要に応じて「掲示内容に必要に応じて「URLURL」」リンクを表示できリンクを表示でき
ます。　イベント会場の詳細・地図等々の案内はます。　イベント会場の詳細・地図等々の案内は
URLURLで確実に！で確実に！

URLURLリンク設定画面リンク設定画面



ウェブメールウェブメール

「フォントサイズ」や「文字のスタイル」等を変え、「フォントサイズ」や「文字のスタイル」等を変え、
送信先のユーザに伝えたい内容を強調して送信送信先のユーザに伝えたい内容を強調して送信
可能。可能。

インフォメーション同様に「インフォメーション同様に「URLURLリンク」も可能なのリンク」も可能なの
で、言葉で伝えにくいこと等を相手に伝えるのにで、言葉で伝えにくいこと等を相手に伝えるのに
非常に便利。非常に便利。


